PHU LUC III

QUY TRINH NOI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH PUQC SUA

1. Quy tr‘mh ndi bd sb 1

AI BO THUQC LINH VU'C PANG KIEM THUQC PHAM
QUAN LY CUA SO XAY DUNG TINH TAY NINH

Q yét dinh s6 6615 /OP-UBND ngay
<!l Chii tich UBND tinh Téy Ninh)

17 /4/2026 cua

Thii tuc CAp méi Gidy chirng nhin di diéu kién hoat dong kiém dinh khi

thai xe mo t0, xe gan may —

Ma TTHC: 1.013105

Trinh tu cac
buwée thue Noi dung cong viéc Trach nhiém Thoi gian
hién thuc hién thuc hién
- Huéng dan, kiém tra hd so:
+ Néu hd so chua day du, chua hop 18 thi C}lll}lyenh kv1en t‘eP
khong tiép nhan, dong thoi hudng dan cho I% an ho - s fal
t6 chirc, c4 nhan bo sung, hoan thién ho so rung . tafn
. PVHCC tinh hoac \
, theo quy dinh. . 01 ngay
Budc 1 Trung tam 1am viec
+ Néu ho so day du, hop I¢: tiép nhan, ra | PVHCC cép X4 noi )
gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua cho | ca4 nhan/té chuc
t6 chirc, ca nhan; s6 hoa ho so, chuyén hd ndp hd so
so cho 1anh dao phong chuyén mén
Tiép nhan hd so tir Trung tim PVHCC
, tinh hodc Trung tdm PVHCC cip x4 noi | Lanh dao Phong 06 gio lam
Budc 2 ST A 1A A e 1r A s A
cd nhan/td chic ndp hd so; phan cong Quan ly van tai viéc
chuyén vién
, Tham dinh ho so Chuyén vién Phong | 10 ngay
Budce 3 .z , ., £ e A s <A
Kiém tra, danh gia thyuc té Quan ly van tai lam viéc
Budc 4 Kiém tra két qua xu 1y, trinh Lanh dao S¢ Lanh d?o PhAong 06 gl.? am
chuyén mon viéce




Bude5 | Ky duyét két qua giai quydt TTHC LanhdaoSs | 7 %ligclam
Dong diu, vao sb van ban, luu trix hd so;
s6 hoa ho so két qua giai quyét TTHC, | - Chuyén vién Van
én tra trén Hé thd dng tin gidi hong So;
e chu;;::rir flfla_ll (t:ren‘ HE thlontg wthlfﬂlig tl}’l g'l’(al phong 03 gir lam
ude quye - va chuyén trd ket qua giay - Chuyén vién viée
cho Trung tam PVHCQ tinh hoac 7Trung Phong Quén Iy van
tam PVHCC cap xa noi ca nhan/to chirc tai
ndp ho so.
- Tiép nhan két qua giai quyét TTHC tir S¢ Chuyén vién
Xay dung (ho so gidy va hd so dién tir). Trung tdm
A - ; PVHCC tinh hoa
- X4c nhan két qua giai quyét TTHC trén i Hoac s
Bubc7 | H¢ théng da c6 tai Trung tim PVHCC tinh | L1Ung tdm ) 02 giolam
¢thong dacofal 1 rung ta PVHCC cép xi viée

hodc Trung tim PVHCC céap xa noi ca
nhan/td chirc nop hd so; thue hién tra két
qua theo quy dinh.

noi ca nhan/to
chtrc ndp ho so

Téng thoi gian giai quyét TTHC:

- Tiép nhan hd so: 01 ngay lam viéc.
- Kiém tra, danh gia thuc té: 10 ngay.

- Cap Gidy chung nhan: 03 ngay lam viéc

(Da thuc hién cdt giam thoi gian gidi quyét chi dao cua Tinh ity Tdy Ninh)




2. Quy trinh ndi b s6 2

Thu tuc Cf’lp’ lai Gidy chirng nhin da diéu kién hoat dong kiém dinh khi
thai xe mo to, xe gan may — Ma TTHC: 1.013110

Trinh ty cac
buéc thue N§i dung cong viée Trach nhiém Thoi gian
hién thuc hién thuc hién
- Huéng dan, kiém tra ho so:
+ Néu hd so chua day du, chua hop 18 thi Cﬁl}lyenh ‘AVIGH “eP
khong tiép nhéan, dé)ng thoi hudng dan cho r; an ho s Ate_u
t6 chirc, c4 nhan bo sung, hoan thién ho so rung , tafn
theo quy dinh PVHCC finh hogc 01 nga
Budc 1 T Trung tm | \%ié}é
+ Neéu ho so day du, hop 1€: tiép nhan, ra | PVHCC c4p xa noi '
gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua cho | c4 nhan/td chirc
t6 chtrc, ca nhan; s6 hoa ho so, chuyén hd nop ho so
so cho lanh dao phong chuyén mén
Tiép nhan hé so tir Trung tim PVHCC
, tinh hodc Trung tam PVHCC cip x4 noi Lanh dao Phong 06 gio lam
Budc 2 N U A A A A
ca nhan/to chtrc ndp ho so; phan cong Quan ly van tai viéc
chuyén vién
, Tham dinh hd so Chuyén vién Phong 10 ngay
Bude 3 .z . . £ e A <A
Kiém tra, danh gié thuc té Quan ly van tai lam viéc
Budce 4 Kiém tra két qua xir 1y, trinh Lanh dao S& Lanh de;lo PhAong 06 gl.(f am
chuyén moén viéc
, , a1 A ey £ . , 07 gio lam
Budc 5 Ky duyét két qua giai quyet TTHC Lanh dao S¢ viee
Dong dAu, vao s6 van ban, luu trit hd so;
s6 hoa hd so két qua giai quyét TTHC, - Chuyén vién Van
chuyén tra trén Hé thong thong tin giai phong So; .
Budc 6 &t TTHC va chuyén tra két qua giA 03 gid lam
udc quye - va chuyén rqa ¢ C}ua giay - Chuyén vién vide
cho Trung tam’PVHCC. tinh hodc Trung Phong Quan Iy van
tam PVHCC cap xa noi ¢4 nhan/t6 chirc tai
nop ho so.




- Tiép nhan két qua giai quyét TTHC tr S | Chuyén vién

Xay dung (hd so gidy va ho so dién ti). Trung tam
; ) PVHCC tinh hoac
) - Xac nhan két qua giai quyét TTHC trén Trung tim 02 gio lam
Bude 7 Hé thong d3 c¢6 tai Trung tim PVHCC PVHCC chp xa vide

tinh hodc Trung tim PVHCC cap x4 noi
ca nhan/td chire ndp hd so; thuc hién tra
két qua theo quy dinh.

noi ca nhan/to
chtrc ndp ho so

Tong thoi gian giai quyét TTHC:
- Tiép nhan ho so: 01 ngay lam viéc.
- Kiém tra, danh gia thuc té: 10 ngay.

- Cap Gidy chung nhan: 03 ngay lam viéc

(Da thuc hién cdt giam thoi gian gidi quyét chi dao cia Tinh ity Tdy Ninh)

3. Quy trinh ndi bd s6 3

Thii tuc Cap méi Gidy chirng nhan di diéu kién hoat dong kiém dinh xe
co gidi — Ma TTHC: 1.001322

Trinh tw cac
buéc thue Noi dung cong viéc Trach nhi¢ém Thoi gian
hién thwe hién thwe hién
- Huéng dan, kiém tra ho so:
+ Néu hd so chua diy di, chua hop 16 thi C}?}‘Yenh vién tiép
khong tiép nhan, dong thoi huéng dan cho I; an ho - so Atal
t6 chtrc, ca nhan bo sung, hoan thién hd so rung . tafn
. PVHCC tinh hoac \
, theo quy dinh. A 01 ngay
Bude 1 Trung tam 1am viec
+ Neéu ho so day du, hop 1¢: tiép nhan, ra | PVHCC c4p xa noi '
gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua cho | c4 nhan/td chirc
t6 chirc, c4 nhan; s6 hoa ho so, chuyén hd | nop hd so
so cho 1anh dao phong chuyén mon
Budc 2 Tiép nhén ho so tir Trung tim PVHCC Lanh dao Phong | 06 gio lam
tinh hodc Trung tam PVHCC cip x4 noi Quan 1y van tai viée




ca nhan/t6 chirc ndp ho so; phan cong
chuyén vién

Bud Tham dinh hd so Chuyén vién Phong | 10 ngay
uoc 3 .z ) ., £ 1 A A
Kiém tra, danh gia thyuc té Quan ly van tai lam viéc
Budce 4 Kiém tra két qua xir ly, trinh Lanh dao S& Lanh d?o PhAong 06 gl.(f fam
chuyén mon viéc
. , Ay LAp a in X ~ \ 07 gio lam
Budc 5 Ky duyét két qua giai quyét TTHC Lanh dao S¢ viee
Dong dAu, vao s6 van ban, luu trit hd so;
s6 hoa ho so két qua giai quyét TTHC, - Chuyén vién Van
A 5 A A A A . e h(‘)n Sd;
’ chu}zen tra tren‘Hc th?ng tPO?g tll’} gl.a? phong 03 i lam
Budce 6 quyeét TTH(; va chuyén trqa ket cvlua giay - Chuyén vién vide
cho Trung tam,PVHCC. tinh hodc qTrung Phong Quan 1y van
tam PVHCC cap xa noi ca nhan/td chirc tai
ndp ho so.
- Tiép nhan két qua giai quyét TTHC tr S¢ | Chuyén vién
Xay dung (hd so gidy va ho so dién t). Trung tam
. , PVHCC tinh hoac
) - Xac nhan két qua giadi quyét TTHC trén Trung tAm 02 gio lam
Bude 7 Hé thong da c6 tai Trung tim PVHCC tinh | pypcc chp xa vige

hodc Trung tam PVHCC cip xa noi ca
nhan/td chirc nop hd so; thuc hién tra két
qua theo quy dinh.

noi ca nhan/to
chtrc ndp ho so

Tong thoi gian giai quyét TTHC:

- Tiép nhan ho so: 01 ngay lam viéc.
- Kiém tra, danh gia thyc té: 10 ngay.
- Cap Gidy chig nhan: 03 ngay lam viéc.

(Da thwc hién cdt giam thoi gian gidi quyét chi dao cia Tinh ity Tdy Ninh)




4. Quy trinh ndi bd sb 4

Thii tuc Cép lai Gidy ching nhan dia diéu kién hoat dong kiém dinh xe
co gidi — Ma TTHC: 1.001296

Trinh ty cac
buéc thue N§i dung cong viée Trach nhiém Thoi gian
hién thuc hién thuc hién
- Huéng dan, kiém tra ho so:
+ Néu hd so chua day du, chua hop 18 thi Cﬁl}lyenh ‘AVIGH “eP
khong tiép nhéan, dé)ng thoi hudng dan cho r; an ho s Ate_u
t6 chirc, c4 nhan bo sung, hoan thién ho so rung , tafn
theo quy dinh PVHCC finh hogc 01 nga
Budc 1 T Trung tm | \%ié}é
+ Neéu ho so day du, hop 1€: tiép nhan, ra | PVHCC c4p xa noi '
gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua cho | c4 nhan/td chirc
t6 chtrc, ca nhan; s6 hoa ho so, chuyén hd nop ho so
so cho lanh dao phong chuyén mén
Tiép nhan hé so tir Trung tim PVHCC
, tinh hodc Trung tam PVHCC cip x4 noi Lanh dao Phong 06 gio lam
Budc 2 N U A A A A
ca nhan/to chtrc ndp ho so; phan cong Quan ly van tai viéc
chuyén vién
, Tham dinh hd so Chuyén vién Phong 10 ngay
Bude 3 .z . . £ e A <A
Kiém tra, danh gié thuc té Quan ly van tai lam viéc
Budce 4 Kiém tra két qua xir 1y, trinh Lanh dao S& Lanh de;lo PhAong 06 gl.(f am
chuyén moén viéc
, , a1 A ey £ . , 07 gio lam
Budc 5 Ky duyét két qua giai quyet TTHC Lanh dao S¢ viee
Dong dAu, vao s6 van ban, luu trit hd so;
s6 hoa hd so két qua giai quyét TTHC, - Chuyén vién Van
chuyén tra trén Hé thong thong tin giai phong So; .
Budc 6 &t TTHC va chuyén tra két qua giA 03 gid lam
udc quye - va chuyén rqa ¢ C}ua giay - Chuyén vién vide
cho Trung tam’PVHCC. tinh hodc Trung Phong Quan Iy van
tam PVHCC cap xa noi ¢4 nhan/t6 chirc tai
nop ho so.




- Tiép nhén két qua giai quyét TTHC tr S¢ | Chuyén vién
Xay dung (hd so gidy va ho so dién ti). Trung tam
. , PVHCC tinh hodc
) - Xac nhan két qua giai quyét TTHC trén Trung tim 02 gio lam
Bude 7 H¢ thong da co tai Trung tim PVHCC PVHCC chp xa viéc
tinh hodc Trung tdm PVHCC cap xa noi noi ca nhan/td
ca nhan/t6 churc ndp hod so; thuc hién tra chire nop hd so
két qua theo quy dinh.

Tong thoi gian giai quyét TTHC:
- Tiép nhan ho so: 01 ngay lam viéc.
- Kiém tra, danh gia thuc té: 10 ngay.
- Cap Gidy ching nhan: 03 ngay lam viéc.

(Da thuc hién cdt giam thoi gian gidi quyét chi dao cia Tinh ity Tdy Ninh)




5. Quy trinh ndi bd s6 5
Thii tuc Cp Gidy chirng nhan kiém dinh, Tem kiém dinh an toan k§y

thudt va bao v€ méi truwong cho xe co gidi (trir xe md to, xe gin may), xe may
chuyén dung trong truong hgp mien kiém dinh lan dau — Ma TTHC: 1.013089

Trinh tu cac

bwéc thue hién Noi dung cong viée Trach nhi¢m thyc hi¢n tThhl:: lgligllll
, e ~ <2 A ~ N R o \ 0,5 gl(‘)'
Bude 1 Ti€p nhan, kiém tra ho so Nhan vién nghi¢p vu van phong | .7~ =,
lam viéc
’ o - N\han vién nghiép vu van 2.5 it
Budc 2 Xt 1y ho so phong  n
- A lam viéc
- bang kiém vién
Budce 3 Ky duyét Bude 3 Lanh dao don vi 9’25 gle
lam viéc
, Pong dau, phé t6 Iuu trir hd Nhan vién nghiép vu vén phong 0,25 gio
Buoc 4 \ A
SO lam viéc
, Chuyén sang bo phan thu Nhan vién nghiép vu van phong | 0,25 gio
Budce 5 , N
phi lam viéc
Buée 7 Tra két qua Nhan vién nghi¢p vu van phong 9,25 g'lAO‘
lam viéc

Téng thoi gian giai quyét TTHC 04 gior 1am viée




6. Quy trinh ndi bd s6 6

Thii tuc Cip Gidy chirng nhan kiém dinh, Tem kiém dinh an toan Ky
thuat va bao vé moéi trwomg cho xe co gidi (trir xe mo to6, xe gan may) — Ma
TTHC: 1.005103

Trinh ty
cac budc
thuc hién

Noi dung cong viéc

Trach nhiém thyuc hién

Thoi gian
thuc hién

Budc 1 Tiép nhan, kiém tra hd so Nhan vién nghiép vu van phong | 01 gio lam viéc
Buéc2 | Xir1y hd so - Nhan vién nghi€p vu van phong | 3o 1 viee
- Pang kiém vién
Budc3 | Ky duyét Bude 3 Giam doc Trung tam Dang kiém | i 151 vige
Xe co gioi
, Pong dau, phé t6 luu trit hd Nhan vién nghi¢p vu van phong T
Budc 4 < 02 gid lam viéc
Budc 5 Chuyén sang bé phan thu phi Nhéan vién nghi€p vu van phong 0,5 \g/ilgclam
Budc 6 Tra két qua Nhan vién nghi¢p vu van phong 0,5 filgclam

Téng thoi gian giai quyét TTHC trong ngay lam viée




7. Quy trinh ndi bd s6 7

Thii tuc Cip Gidy chirng nhan kiém dinh, Tem kiém dinh an toan k§y
thuat va bao v€ méi truong cho xe may chuyén dung — Ma TTHC: 1.013205

10

Trinh ty
cac budc
thuc hién

Noi dung cong viéc

Trach nhiém thyuc hién

Thoi gian
thuc hién

Budce 1 Tiép nhan, kiém tra ho so Nhan vién nghiép vu van phong 01 %E(;Clam

Busc?2 | Xir Iy hd so - valan V.1;en ng}n¢p vu van phong | 03 g1‘(Ay lam
- Dang ki€ém vién viéce

Busc3 | Ky duyét Buoe 3 Gidm doc Trung ta? Dang kiém | 01 gl.(f lam
Xe co gioi viéc

, Péng déu, pho t6 lyu trir | T\pan vién nghiép vu van phong | 5 o5 13

Budc 4 N A

ho so viéc

Bude 5 Chuyén sang bd phan thu Nhéan vién nghi€p vu van phong | 0,5 gid lam
phi viée

Buéc 6 | Tra két qua Nhan vién nghiép vu van phong | 0,5 \%ilgclam

Téng thoi gian giai quyét TTHC trong ngay 1am viée




8. Quy trinh ndi b s6 8

Thii tuc Cip lai Gidy chirng nhan kiém dinh, Tem kiém dinh an toan k§y
thuat va biao v€ moi trueong cho xe co gidi (trir xe mo to, xe gan may), xe may

chuyén dung — Ma TTHC: 1.013092

11

Trinh tu
cac buéc
thuc hién

Noi dung cong viéc

Trach nhiém thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Budce 1 Tiép nhan, kiém tra hd so | Nhéan vién nghiép vu van phong 9’5 g}?
lam viéc

Buce2 | Xirlyhiso - Nhin vién nghigp vivan phong | 2.5 gid
- bang kiém vién lam viéc

Buée 3 Ky duyét Buoe 3 Gidm doc Trung ta'l’fl. Dang kiém 0‘,25 glO’
X€ co gioi lam viéc

Budc 4 on ng dau, pho 10 luu trix Nhan vién nghi€p vu van phong 0"25 glAO,
ho so lam viéc

Busc s | Chuyensangbophanthu |0 el nohiep vu van phong | 02> 819
phi lam viéc

. . 1A \ A n n 9 . 0,25 gio
Budc 6 Tra két qua Nhan vién nghi¢p vu van phong lam viée

Téng thoi gian giai quyét TTHC 04 gio 1am viée




9. Quy trinh ndi bd s6 9

Thii tuc Chitng nhin an toan k¥ thuit va bao vé méi truweong ddi véi xe co
gidi cai tao, xe may chuyén dung cai tao — Ma TTHC: 1.013206

12

Trinh tu
cac budc
thuc hién

Noi dung cong viéc

Trach nhiém thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Ti€p nhan, kiém tra ho

0,5 gio

Budc 1 han vién nghié an phc .
udc o Nhéan vién nghiép vu van phong lam viee
Buse2 | Xirly hi so " Nhan vien nghiép vy van phong | 2.5 g0
- Bang kiém vién lam viéc
Bude 3 Ky duyét Buéc 3 Giam doc Trung ta.n’l. Dang kiém xe 0‘,25 g'lAO’
co gioi lam viéc
, Péng déu, pho t6 lyu trix | pan viénnghiép vuvanphong | 55 4
Budc 4 A N a
ho so lam viéc
, Chuyén sang bo phan Nhan vién nghi€p vu van phong 0,25 gio
Budce 5 . N
thu phi lam viéc
Bude 6 Tra két qua Nhan vién nghi¢p vu van phong 9,25 gle
lam viéc

Téng thoi gian giai quyét TTHC 04 gior lam viée




13

10. Quy trinh ndi b s6 10
Thii tuc Cép lai gidy chitng nhén cai tao — Ma TTHC: 1.013097

Trinh ty
cac budc Noi dung cong viéc Trach nhiém thwe hién Thoi glan
thue hién thuc hién
1 Poi voi treong hop ho so lwu trir tai co sé ding kiém
. iy A 1R \ Ao A g . 01 gio lam
Budce 1 Ti€p nhan, kiém tra ho so Nhan vién nghi¢p vu van phong vide
Bude 2 Xir Iy hé so - N{lén V’ixén ngAhiép vu van phong 05 giiy lam
- bang kiém vién viéc
Bude3 | K¢ duyét Bude 3 Giam doc Trung t€1'n,1. Ding kiém xe 9,5 g_ic;y
co gioi lam viéc
Bude 4 DPong dau, pho t6 luu trit Nhén vién nghiép vu vin phong 0,5 gio
hd so lam viéc
Bude 5 Chuyén sang bd phan thu Nhan vién nghi¢p vu van phong 0,5 gio
phi lam viéc
Bude 6 Tra két qua Nhan vién nghiép vu van phong 12;2 \%iigc
Téng thoi gian giai quyét TTHC 01 ngay lam viéc
11 Ho so hru trir tai co sé ding kiém khac
. £ A 1:R A A A oA - . 01 gio lam
Buoce 1 Tiép nhén, kiém tra ho so Nhan vién nghi¢p vu van phong vide
Bude 2 Xir Iy hd so - valén V.i;én ng}liép vu van phong 13 gi.(‘? lam
- bang kiém vién viéc
iam doc Trung tm Déng kié 0,5 gic
Budc 3 Ky duyét Bude 3 Gidm doc Trung am “ng Klem xe N g.l?
co gioi lam viéc




14

Nhan vién nghiép vu van phong

Budce 4 Bf)ng dau, pho to6 luu triv 9,5 g.l?

ho so lam viéc

, Chuyén sang b0 phan thu Nhan vién nghi€p vu van phong 0,5 gio
Budce 5 , \ A

phi lam viéc

Budc 6 Tra két qua Nhan vién nghiép vu van phong 9,5 g.l?‘

lam viéc

Tong thoi gian giai quyét TTHC 02 ngay lam viéc




11. Quy trinh ndi bd sé 11
Thii tuc Kiém dinh khi thai xe mé td, xe gin may - Ma TTHC: 1.013101

15

Trinh ty
cac buéce
thue hién

Noi dung cong viéc

Trach nhiém thuc hién

Thoi gian
thue hién

Bude 1 Tiép nhan, kiém tra ho so Nhan vién nghi¢p vu van phong 9’5 g.l?

lam viéc

Buée 2 Xir Iy hé so - N{lan V}Sn ng}n@p vu van phong ?,5 g.1?

- Dang kiém vién lam viéc

Bude 3 Ky duyét Bude 3 Gidm doc Trung ta'rfl. Pang kiém xe 9,25 gle

co gio1 lam viéc

, Pong déu, pho t6 lyu trir | T\pan vién nghiép vu vanphong | 55 o4
Buéce 4 A A

ho so lam viéc

, Chuyén sang bo phan thu Nhan vién nghi€p vu van phong 0,25 gio
Budce 5 . N

phi lam viéc

Bude 6 Tra két qua Nhan vién nghi¢p vu van phong 9,25 gler

lam viéc

Tong thoi gian giai quyét TTHC 04 gior lam viée
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